
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПИСЬМО

от 30 марта 2000 года N 27/909-6

[О рекомендациях по формированию штатной численности работников
специальных (коррекционных) образовательных учреждений для

обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии]

В соответствии с приказом Министерства общего и профессионального
образования Российской Федерации от 16.03.99 N 637 "О реализации решения
коллегии от 9 февраля 1999 года N 3/1" направляем рекомендации по
формированию штатной численности работников специальных
(коррекционных) образовательных учреждений для обучающихся,
воспитанников с отклонениями в развитии.

Заместитель министра
Е.Е.Чепурных

Приложение. Рекомендации по
формированию штатной численности
работников специальных (коррекционных)
образовательных учреждений для
обучающихся, воспитанников с
отклонениями в развитии

Приложение
к письму Минобразования России

от 30.03.2000 N 27/909-6



В соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 32 Закона Российской
Федерации "Об образовании" в редакции Федерального закона от 13 января
1996 года N 12-ФЗ "установление структуры управления деятельностью
образовательного учреждения, штатного расписания, распределение
должностных обязанностей" относится к компетенции образовательного
учреждения.

Специальные (коррекционные) образовательные учреждения создаются
для обучения и воспитания детей с отклонениями в развитии, коррекции их
недостатков, трудовой и социальной реабилитации. Для осуществления этих
целей специальное (коррекционное) образовательное учреждение должно
располагать необходимым кадровым составом, имеющим соответствующую
профессиональную подготовку. В связи с этим большую роль играют
обоснованно и целесообразно составленное штатное расписание
специального (коррекционного) образовательного учреждения, рациональная
расстановка кадров и распределение должностных обязанностей.

В условиях сложного финансового положения в стране в последнее время
часто наблюдаются попытки осуществлять экономию средств за счет
сокращения штатного расписания специальных (коррекционных)
образовательных учреждений.

По просьбе органов управления образованием субъектов Российской
Федерации, руководителей специальных (коррекционных) образовательных
учреждений министерство направляет для использования в работе при
составлении штатного расписания его варианты, полученные из специальных
(коррекционных) образовательных учреждений различных регионов
Российской Федерации. Предлагаемые варианты могут оказать в этом
существенную помощь директорам специальных (коррекционных)
образовательных учреждений и их учредителям.

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы-интерната I и II
видов на 100 воспитанников
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N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по учебно-воспитательной
работе

1

3 Заместитель директора по воспитательной работе 1

4 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

5 Врач 1

6 Медсестра 1

7 Заведующий складом 1

8 Музыкальный работник 0,5

9 Главный бухгалтер 1

10 Бухгалтер 1

11 Шеф-повар 1



12 Повар 2

13 Водитель автобуса 1

14 Инструктор по труду 1

15 Инструктор по физической культуре 0,5

16 Учитель-дефектолог 2

17 Педагог-психолог 1

18 Социальный педагог 1

19 Старший вожатый 1

20 Педагог дополнительного образования 1,5

21 Учитель-дефектолог слухового кабинета 1

22 Заведующий отделом музейной работы 1

23 Кастелянша 1

24 Помощник воспитателя (ночной) 4,6

25 Техник слуховой аппаратуры 1

26 Дворник 1



27 Рабочий по ремонту и обслуживанию 2

28 Конюх 1

29 Кухонные рабочие 3

30 Помощник воспитателя (дневной) 3,6

31 Водитель грузовой автомашины 1

32 Мастер по машинной стирке 2,5

33 Истопник 0,5

34 Уборщица 8 

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы-интерната III-IV
видов на 350 воспитанников



N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по воспитательной работе 1

3 Заместитель директора по музыкально-
эстетическому образованию

1

4 Заместитель директора по учебно-воспитательной
работе

2

5 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

6 Главный бухгалтер 1

7 Бухгалтер 2

8 Заведующий библиотекой 1

9 Библиотекарь 1

10 Педагог-психолог 1

11 Социальный педагог 1



12 Педагог дополнительного образования 2

13 Старший вожатый 1

14 Логопед 2

15 Инструктор по физической культуре 1

16 Инженер по обслуживанию вычислительной техники 1

17 Врач-офтальмолог 1

18 Врач 1-й категории 1

19 Врач-психиатр 0,5

20 Старшая медсестра 1

21 Медсестра 4

22 Санитарка 1,5

23 Мастер по обслуживанию мастерских 1

24 Инструктор по труду 1

25 Старший воспитатель 1

26 Помощник воспитателя 4



27 Ночная няня (изолятор) 2

28 Шеф-повар 1

29 Повар 3

30 Кухонные рабочие 4

31 Лаборант 2

32 Учитель музыки 16

33 Переводчик слепого учителя 5,5

34 Заведующий канцелярией 1

35 Секретарь-машинистка 1

36 Заведующий камерой хранения 1

37 Заведующий складом 1

38 Машинистка по стирке белья 2

39 Водитель автобуса 2

40 Водитель грузового автомобиля 1



41 Рабочий по ремонту автомобиля 1

42 Сторож 4,3

43 Дворник 2

44 Рабочий по ремонту и обслуживанию здания 6

45 Рабочий по комплексному обслуживанию здания 17,2

46 Подсобный рабочий 2

47 Гардеробщик 1

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы-интерната V вида с
дошкольным отделением на 230
воспитанников



N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по учебной работе 1

3 Заместитель директора по воспитательной работе 1

4 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

5 Главный бухгалтер 1

6 Бухгалтер 2

7 Заведующий складом 1

8 Кастелянша 1

9 Шеф-повар 1

10 Повар 3,5

11 Уборщица 18,7

12 Гардеробщица 1,3



13 Подсобный рабочий по кухне 1

14 Рабочий по обслуживанию здания 3

15 Помощник воспитателя 6

16 Водитель 1-го кл. санитарной машины 1

17 Водитель 1-го кл. 2

18 Водитель 3-го кл. 1

19 Машинист по стирке белья 3

20 Сторож 4,3

21 Дворник 3

22 Конюх 1

23 Секретарь учебной части 1

24 Музыкальный руководитель 1

25 Педагог-психолог 1

26 Социальный педагог 2



27 Педагог-организатор 1

28 Заведующий библиотекой 1

29 Врач 1,5

30 Врач-стоматолог 1

31 Медсестра 7

32 Инструктор ЛФК 1

33 Мастер по ремонту обуви 1

34 Педагог дополнительного образования 1

35 Инструктор по физической культуре 1

36 Инструктор по труду 1

37 Заведующий базой отдыха 1

Дошкольное отделение

38 Заместитель директора по дошкольному отделению 1

39 Помощники воспитателя 4,4

40 Младший воспитатель 1



41 Помощник воспитателя (ночной) 4,6

42 Повар 1

43 Подсобный рабочий по кухне 1

44 Машинист по стирке белья 1

45 Уборщица служебных помещений 0,25

46 Инструктор по физической культуре 0,25

47 Музыкальный руководитель 0,75

48 Учитель-логопед 2

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы-интерната VI вида
на 120 воспитанников



N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по учебной работе 1

3 Заместитель директора по воспитательной работе 1

4 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

5 Главный бухгалтер 1

6 Бухгалтер 1

7 Кассир 0,5

8 Педагог-организатор 1

9 Педагог дополнительного образования 1

10 Заведующий библиотекой 1

11 Заведующий складом 1

12 Кастелянша 1



13 Шеф-повар 1

14 Повар 3

15 Подсобный рабочий 4

16 Машинист по стирке 2

17 Рабочий по текущему ремонту 1

18 Водитель автобуса 1

19 Водитель грузового автомобиля 1

20 Младший воспитатель 10

21 Лифтер 2

22 Техник по ремонту обуви 1

23 Дворник 3,5

24 Уборщица 21

25 Слесарь-сантехник 1

26 Гардеробщик 1



27 Инженер ЭВТ 1

28 Лаборант 1

29 Педагог-психолог 1

30 Социальный педагог 1

31 Логопед 4

32 Врач-ортопед 0,5

33 Врач-невропатолог 1

34 Врач-педиатр 1

35 Врач-психиатр 0,5

36 Врач-физиотерапевт 0,5

37 Врач-стоматолог 0,5

38 Врач игло-рефлексотерапевт 0,5

39 Инструктор ЛФК 4

40 Медсестра 5

41 Медсестра физиотерапевтического кабинета 1



42 Техник по гипсу 1

43 Массажист 6

44 Санитарка 6

45 Методист ЛФК 2

46 Банщица 1

47 Официантка 2

48 Вахтер 4

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы-интерната VII вида
на 286 воспитанников, из которых 76
проживают в интернате



N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по учебно-воспитательной
работе

2

3 Педагог-организатор 1

4 Врач 1

5 Медсестра 4,5

6 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

7 Заведующий библиотекой 1

8 Учитель-логопед 3

9 Педагог-психолог 1

10 Социальный педагог 1

11 Делопроизводитель 1



12 Водитель 1

13 Сторож 2,3

14 Дворник 2

15 Кладовщик 1

16 Кастелянша 1

17 Рабочий по обслуживанию и ремонту здания и
оборудования

2,5

18 Шеф-повар 1

19 Повар 3

20 Подсобный рабочий 3

21 Младший воспитатель для ночного дежурства 5

22 Швея 1,5

23 Рабочий по комплексному обслуживанию 13,75

24 Машинист по стирке белья 2

25 Обувщик 0,5



26 Педагог дополнительного образования 1,5

27 Старшая медсестра 1

28 Музыкальный руководитель 1

29 Заведующий музеем 0,5

30 Заведующий продуктовым складом 1

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы VIII вида с
дошкольным отделением на 435
воспитанников



N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по учебной работе 2,5

3 Заместитель директора по воспитательной работе и
дополнительному образованию

1

4 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

5 Заместитель директора по организации питания 1

6 Главный бухгалтер 1

7 Бухгалтер 3

8 Педагог-психолог 1

9 Социальный педагог 1

10 Учитель-логопед 3

11 Заведующий библиотекой 1



12 Библиотекарь 1

13 Секретарь-машинистка 1

14 Педагог дополнительного образования 1,5

15 Рабочий по обслуживанию здания 3

16 Старшая медицинская сестра 1

17 Медицинская сестра 1

18 Уборщица 2,5

19 Гардеробщица 3

20 Дворник 2

21 Сторож 2,3

22 Водитель автобуса 1

23 Шеф-повар 1

24 Повар 3

25 Посудомойщик 2

26 Кухонный рабочий 1



27 Водитель 1

28 Грузчик 1

Дошкольное отделение

29 Заместитель директора по дошкольному отделению 1

30 Заведующий хозяйством 0,5

31 Учитель-дефектолог 3

32 Музыкальный руководитель 0,75

33 Повар 2

34 Младший воспитатель 5

35 Младший воспитатель для ночных дежурств 2,6

36 Машинист по стирке белья 0,75

Штатное расписание специальной
(коррекционной) школы-интерната VIII вида
на 130 воспитанников



N п/п Наименование должности Количество
ставок

1 2 3

1 Директор 1

2 Заместитель директора по учебной работе 1

3 Заместитель директора по воспитательной работе 1

4 Заместитель директора по административно-
хозяйственной части

1

5 Главный бухгалтер 1

6 Бухгалтер 1

7 Педагог-организатор 1

8 Врач 1

9 Медицинская сестра 1

10 Заведующий библиотекой 1

11 Заведующий складом 1

12 Кастелянша 1



13 Помощник воспитателя 4

14 Шеф-повар 1

15 Повар 2,5

16 Подсобный рабочий кухни 1

17 Уборщица служебных помещений 7

18 Водитель грузовой автомашины 1

19 Конюх 1

20 Водитель автобуса 1

21 Дворник 1

22 Машинист по стирке белья 2

23 Секретарь-машинистка 1

24 Рабочий по обслуживанию здания 1

25 Истопник 6

26 Сторож 2,3



27 Социальный педагог 1

28 Педагог-психолог 1

29 Педагог дополнительного образования 0,5

30 Инструктор по труду 0,5

В специальных (коррекционных) общеобразовательных школах и школах-
интернатах количество ставок воспитателей устанавливается исходя из
количества групп. Наполняемость групп определяется постановлением
Правительства Российской Федерации от 10 марта 2000 года N 212 "О
внесении изменений и дополнений в Типовое положение о специальном
(коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся,
воспитанников с отклонениями в развитии".

Количество ставок учителей в специальном (коррекционном)
образовательном учреждении устанавливается исходя из количества классов
и количества часов, предусмотренных учебным планом.

В настоящее время в министерстве создана рабочая группа по подготовке
примерных штатов образовательных учреждений различных типов и видов.
Надеемся, что до завершения подготовки методических рекомендаций в
помощь руководителям образовательных учреждений по формированию
штатных расписаний направляемые материалы могут быть использованы в
работе специальных (коррекционных) образовательных учреждений.

Текст документа сверен по:
"Официальные документы в образовании",
N 12, 2000 год
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